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Instructions pour les personnes-ressources du projet

Merci d’avoir rempli vos rapports d'étape de la SAV. Tous les rapports d'étape seront remplis en
ligne par l'intermédiaire de votre compte utilisateur de production de rapports d’'étape de la SAV a
I'adresse https://ecampuspmoprod.powerappsportals.com.

La production des rapports d’'étape doit étre effectuée par la personne-ressource responsable du
projet nommée dans votre soumission. Si plusieurs projets uniques ont la méme personne-ressource,
celle-ci est responsable de la production des rapports de ces projets.

Quand vous cliquez sur le lien ci-dessus, vous verrez la page suivante :

Sélectionnez « Connexion de I'établissement ».
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ECAMPUSONTARIO STAFF LOGIN / CONNEXION DU PERSONNEL D'ECAMPUSONTARIO

Saisissez vos identifiants et connectez-vous au portail. Utilisez les identifiants que vous avez créés
aprés avoir recu le courriel « Informations sur la connexion au portail de production de rapports
d'étape de la SAV ». Sous « Rapports soumis », vous trouverez une liste de tous les projets en
attente de votre rapport pour la période en cours.
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Blenvenue dans la boite de réception de votre rapport d'étape sur la Stratégie d'apprentissage virtuel!

Vios demiers rapports davant étre remis sont maintenant disponibles et identiiés par Ndentfiant unique de votre projet. Les informations que vous fournissez dans ces
rapports d'élape apporieront un apescu précieux de la progression en lemps réel du projet de SAV alors que nous travaillons & accrofire I'acces & une éducation
virtuslie de haute qualité pour tous. Toutes les données générées seront utiisées pouT redonner au Secteur SoUS Lne forme ou une aulre

Aprés avoir sournis volre rapport, vous pouvez accéder & ces informations & tout moment dans longlet Rapports sournis. Une copie PDF non modifiable de votrs

SOUMISSION YOUS Sera dgalement envoyée par courrial

Rapports en attente Rapports soumis Identifiant unique  ~ IEISEEIRT

IDENTIFIANT UNIQUE OM DU PROJE PERIODE DE REFERENCE

Une fois que vous avez sélectionné un projet, le rapport d’'étape associé a ce projet pour la
période de rapport en cours vous est présenté. Il y aura quatre périodes de production de rapports
trimestriels (veuillez consulter les échéanciers sur le site Web de la SAV). Les champs de production
de rapports mensuels seront présents chaque mois. Les rapports trimestriels contiendront les
formulaires et les questions uniques présentés ci-dessous. Veuillez prévoir de 15 a 20 minutes pour
remplir les rapports mensuels et de 30 a 40 minutes pour les rapports trimestriels.
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Rapports mensuels

Section : Etat général

Veuillez sélectionner I'option qui décrit le
mieux I'état d’avancement de votre projet o

Résumé de I'état général
au moment de la rédaction du rapport. Ao

Etat général du projet Veuillez sélectionner une option ~

Veuillez utiliser la zone de texte pour
expliquer en quelques phrases votre état
d'avancement, y compris les éléments
qui sont sur la bonne voie et ceux qui
peuvent étre a risque.

Section : Plan du projet — Phases clés : PLAN DU PROJET - PHASES GLES
Cette section a été préremplie avec le plan
. . . . : - /s
du projet soumis dans votre manifestation
o tA . . 2 o L
d'intérét et servira de base pour suivre
’ . N . 3 o s
I'avancement de votre projet a ce jour.
. o AL
Les plans du projet peuvent changer - v = ~n
pour mettre a jour le plan de votre projet |.....cuumr

a n‘importe quelle période de production
de rapports, veuillez utiliser les fonctions
« Ajouter un élément », « Modifier »

ou « Supprimer ».

Pourcentage effectué : e

D

Le pourcentage estimé de travail que vous
avez accompli a ce stade de votre projet.

Jalons du projet
Duréde

Defe de lviaison

Lors de la production de rapports sur

I'avancement d'une étape du projet, P
veuillez prendre en compte tous les
livrables et taches associés a cette étape.

Toay  PAS BNCOME Prévy

Iz

Si vous souhaitez mettre a jour des dates de votre plan de projet soumis, veuillez cliquer sur I'icéne
« Modifier » (crayon). Sélectionnez une nouvelle « Date de livraison » dans la liste déroulante

du calendrier, et donnez une bréve explication du changement dans le champ « Si la date a été
modifiée, indiquez les raisons ».

Qu'il soit inclus ou non dans la proposition de plan de projet, le livrable « Artéfact(s) téléversé(s)
dans la bibliotheque libre d’eCampusOntario » est le dernier jalon requis de tous les plans de projet
dans les catégories de projet Contenu numérique et Contenu numérique - RX et doit étre livré au
plus tard le 28 février 2023 a la bibliotheque libre d’eCampusOntario.
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Section : Problémes prioritaires

Veuillez utiliser le tableau des
probleémes prioritaires comme
outil pour vous tenir au courant
de tout événement susceptible de
compromettre la réalisation de
votre projet.

Pour chaque risque ou probléme
relevé, veuillez sélectionner la valeur
de sa probabilité et de son impact
dans le menu déroulant fourni.

Une valeur de « priorité » sera
automatiquement dérivée de ces
deux valeurs pour indiquer le niveau
d'urgence du risque ou du probléme.
Veuillez saisir un plan d’intervention
détaillé et utiliser le menu déroulant
lié a I'état d'avancement pour
indiquer si un risque ou un probléme
est « en cours » ou « clos ».

Les « dates de résolution » saisies
pour les problémes en cours sont
considérées comme des dates cibles.

PROBLEMES PRIORITAIRES ©

Nouvelle priorité

Risque ou probléme

Probabilité

Répercussion

Plan d'intervention

Avancement

Date de résolution

Peu probable (1)

Mineure (1)

En cours

¥yyy-mm-dd

Les risques et les problémes saisis seront reportés d'un mois a I'autre; vous pouvez mettre a jour
I’état de vos risques et de vos problemes dans tout rapport ultérieur.

Une fois que vous avez vérifié que toutes les informations sont correctes, cliquez sur « Soumettre ».

Félicitations!

Vous avez terminé votre rapport d'étape mensuel.

Conseil rapide

Vous pouvez enregistrer votre rapport autant de fois
que vous le souhaitez avant de le soumettre.




Rapports trimestriels

Section : Situation financiére

Veuillez ne faire état que du financement accordé dans votre contrat.

SITUATION FINANCIERE

Ecart= Montant

BUDGET TOTAL DEPENSES REELLES (DEPINS LE
ROMDY DEBUT OE UANNER)

UGHE
BUDGETARE

Total 5 100000 B s

Dépenses réelles : Montant du financement dépensé jusqu’a présent (depuis le début de I'année)
Dépenses prévues : Ce que vous prévoyez de dépenser pendant la période restante du projet
Ecart = Montant du budget — (Dépenses réelles + Dépenses prévues)

Commentaire : Si les dépenses du projet sont conformes a la ligne budgétaire accordée, I'écart sera
de 0 $. Si I'écart n’est pas de 0 $, veuillez fournir plus d'informations sur la raison pour laquelle ce
projet peut dépasser ou sous-utiliser les dépenses dans ce champ.

Section : Questions de sondage

Les rapports trimestriels comporteront des questions de sondage spécifiques a la catégorie de votre
projet, en plus des champs de production de rapports mensuels. Veuillez prévoir du temps pour
répondre aux questions du sondage au mieux de vos capacités.

CONFIRMATION DES EXTRANTS

Wous avez ndiqué que les. extrants gue vous prévoyez créer dans le cadre da ca Viudiez SERCEGNIGT ure oplion e
proget seront disponiles dans la ou les langues suivanies. Vewllez confirmer s
cala est comect English

Weudlaz confemer ke nombe d'exiranis que vous prévoyez créer en anglais dans e Veullez sélechionner une oglion -
cadra de voira projed. Les exirants sanl définis comme suit | Conbenuirassources
éoucatifs (par example des manuels scolaires, des documents da diapositives, das
enfegeEements vidéo, Bes NoIes 86 cours), ACtvilés d'apprenissage (par
awemple das devoirs, des jeux sdrieux, des laboralowes virluels), Activiiés
d'évaluabon (par exemple des dbudes de cas, des gribes d'évaluabon, des banques
e 1Es13); ReSSOUCES POUT |eS INSHUCEUrS (Dar exemple des gudes Tanimation)
Soutiens globaux (par exempla des souliens. géndralisés & la sardd maniale, & lou
préparation & la vie professonnelie, & Néquité et & la diversitd). Vious avez prévu
que volre projed créerait bes exirants suwvanis en anglais. Viewllez confirmer que ce
nomibne est comect - Total 10

Veuillez prendre note de ce qui suit : Il est entendu que toutes les réponses aux questions du
sondage quantitatif sont les meilleures estimations; il est entendu que toutes les réponses aux
questions du sondage qualitatif représentent I'opinion des personnes qui produisent les rapports.
Si vous doutez d'une réponse, ou si vous préférez ne pas le dire au moment de la production des
rapports, vous pouvez inscrire « 0 » ou « s. 0. — sans objet » dans le champ de réponse.



Une fois que vous aurez rempli votre rapport d’'étape, veuillez cliquer
sur le bouton Soumettre en bas de la page. Une fois que vous aurez
soumis votre rapport d'étape, vous ne pourrez plus y accéder poury

IS | apporter des modifications. La soumission est définitive.

Une fois que vous aurez rempli et soumis un rapport, vous serez redirigé vers votre boite de réception.
Le projet apparaitra maintenant dans la liste des rapports soumis. Un courriel de confirmation et une
copie en lecture seule de votre rapport seront envoyés a I'adresse électronique fournie.

mous Wome | Melp | BN R | RuoxiGso~

Bienvenue dans la boite de réceplion de volre rapport &'#tape sur la Statégie d'apprenSssage virteel!

Vo demiars rapports devant étre remis sont maintanant disponibles &t ientibes par |'kdentrfiant umgue de vore projt. Les informiabons que vous foamessez dans ces rappdrs d'étaps
BPPOTIENONL LN APETCU DRECEX 08 i PIOQFESSION &N 1SME's réal U projet 08 54 al0rs qUa NOUS Mavaillons & SC0TDTS FaCCes 4 une SJUCANioN VIMUSNs 02 Naute qUaNs powr ous. Toues
s donndes énérées seont uliindes GONNGN B SECkeUr 50US UNe 1rma o UNe autrs.

FEQIpON, yous peuves acoider i ces informations & loul moment dins fenglet Rappons soumis Une copie PDF non modifisbie de volre SOUmon vous ser

el gvayée pe courriel

PP o7 ey m m ———

PERIGOE DE REFERENCE

SOUMIS (]

Merci d’avoir soumis votre rapport d'étape de la SAV!

Génération de rapports

Les rapports d'étape seront générés au plus tard deux semaines avant leur date d’'échéance. Les
personnes-ressources du projet recevront des rappels par courriel de leur rapport en attente a une
semaine et a un jour de la date d'échéance.

Partage d'une copie de votre rapport

Si vous souhaitez obtenir une copie a partager des questions avant de terminer le rapport, veuillez
cliquer sur le bouton droit de la souris n'importe ou sur un rapport ouvert et sélectionner «
Imprimer » > « Enregistrer en fichier PDF ». Veiller a ce que les « graphiques d’arriére-plan » ne
soient pas sélectionnés. Cliquez sur « Enregistrer ».

Foire aux questions
Vous avez d’'autres questions? Veuillez consulter la Foire aux questions.

Nous joindre
Nous sommes |la pour vous accompagner tout au long de votre projet de la SAV. Si vous avez des
préoccupations concernant votre rapport, veuillez vous adresser a vils@ecampusontario.ca.
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